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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

SA-07

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 121 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México
Articulo 91 Fraccién Vy X de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México

Desde su expedicion
hasta el 31 de

diciembre del aho en
curso.

Patente

| PERSONAS FiSICAS
\dentificacion oficial vigente Articulo 91, fraccion X de la Ley Organica

2. UPP (Unidad de Produccién Pecuaria), No 1 Municipal
vigente o actualizada ) Codigo Financiero del Estado de Meéxico y
| 3. Fierro (Marca registrada del propietario del Si 1 Municipios. Articulo 3, Fraccion |
} animal)
‘ 4, Clave CURP No '\}D
5. Cubrir el pago correspondiente Si

!
| PERSONAS JURIDICO
| COLECTIVAS

NA NA NA NA

INSTITUCIONES PUBLICAS

NA NA NA

1- El Ciudadano solicita los requisitos e informacién sobre el registro y refrendo de patentes

2- La Secretaria da atencién al Ciudadano e informa sobre los requisitos que se requieren

3. La Secretaria recibe la documentacion requerida en los requisitos

4.- La Secretaria revisa que la documentacién este completa

5.- Si la documentacion estd completa se pasa al punto 7

6- Si la documentacién no esta completa, la Secretaria |la devuelve al Ciudadano para que la complete
7.- La Secretaria hace la orden de pago

8- La Secretaria entrega el recibo de pago correspondiente al Ciudadanc para que acuda a la ventanilla de la
Tesoreria

9.- La Secretaria hace el registro y refrendo de la patente del ciudadano
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10.-Se sella el registro y refrendo de la patente (firma digital)

11.- Ei Ciudadano realiza el pago en ventanilla y entrega el recibo a la Secretaria

12.- La Secretaria entrega la patente ya actualizada al ciudadano

13- Se imprime otro tanto del tramite realizado por el ciudadano, se anexa junto con el recibo de pago y demas

1dia habil.

5176 Articulos 15,7 y 8 de |a Ley de ingresos de los Municipios del
Estado de México y 93 de la Ley Organica Municipal

X

Tesoreria Municipal

NA

NA

Cuando el Ciudadano no cumpla con todos los requisitos establecidos en la Ley Organica Municipal, no se podra
brindar el servicio

NA
Secretarfa del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento
Lic. José Jaime Cuevas Castelan
Plaza Venustiano Carranza Plaza Venustiano
Carranza
CENTRO CENTRO
51440 51440
724 6900775 T24 £900775

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

INFORMACION ADICIONAL

zexisten lineamientos especificos para el disefio del Fierro y qué sucede si mi disefio es igual al de otro
productor ya registrado?

RESPUESTA: El disefio del fierro debe ser tinico para evitar confusiones en la propiedad del ganado. En caso de duplicidad, se le
pedira al ciudadano realizar una modificacién ligera a su disefio para diferenciarlo.
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2. :Qué sucede si mi UPP estd por vencer o los datos del titular no coinciden exactamente con mi
identificacion oficial?

Sin una UPP valida y vinculada al solicitante, la Secretaria no podra procesar el registro o refrendo de la patente, ya
gue este documento es el que acredita legalmente la ubicacion y capacidad de la unidad productiva

3. (Sirealizo el trdmite a mitad de afio, ;mi patente durara 12 meses?

RESPUESTA:

No. Independientemente de la fecha en que se realice el tramite, la vigencia del documento concluye siempre el 31
de diciembre del afio en curso.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

AVUNTARMIENTOIT

ELABORO: VISTO ; FECHA DE ACTUALIZACION:
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