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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE

SA-03

Avrticulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 121 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México
Articulo 91 Fraccién V y X de la Ley Organica Municipal del Estado de México

90 dias a
partir de
Su
expedicion

Constancia de ingresos

PERSONAS FISICAS

i Identificacion oficial vigente No 1 Articulo 91.. fraCCl’C’)r} X dela
2. Cubrir el pago correspondiente si No Ley Organica Municipal
Codigo Financiero del
Estado de México vy
Municipios. Articulo 3,
Fraccion |
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NA NA NA NA
| INSTITUCIONES PUBLICAS
NA NA NA

1.- El Ciudadano solicita los requisitos e informacién sobre la constancia de ingresos
2.- La Secretaria da atencion al Ciudadano e informa sobre los requisitos que se requieren
3.- La Secretaria recibe la documentacién requerida en los requisitos

4.- La Secretaria revisa que |a documentacion este completa
5.- 5i la documentacion esta completa se pasa al punto 7

6.- 5i la documentacién no esta completa, la Secretaria la devuelve al Ciudadano para que la complete
7.- La Secretaria hace |z orden de pago

B.- La Secretaria entrega el recibo de pago correspondiente al Ciudadano para que acuda a la ventanilla de la
Tesoreria

9.- La Secretaria hace la constancia de ingresos correspondiente
10.- El Secretario del Ayuntamiento firma y sella la constancia
11.- El Ciudadano realiza el pago en ventanilla y entrega el recibo a la Secretaria
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12.- La Secretaria entrega la constancia de ingresos
13- Se imprime la constancia solicitada en el reverso de la copia de identificacién oficial vigente y se anexa
junto con el recibo de pago, posteriormente se archiva en la carpeta correspondiente
1 dia habil
Fundamento Juridico: Fundamente Juridico:
m7 Cadigo Financiero del Estado de Méxicoy
Municipios. Articulo 3, Fraccion |
X
Tesoreria Municipal
NA
NA
Cuando el Ciudadano ne curmpla con todos los requisitos establecidos en la Ley Orgdnica Municipal, no se podra
brindar el servicio
NA
Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento
Lic. José Jaime Cuevas Castelan
Plaza Venustiano Carranza Plaza Venustiano
Carranza
CENTRO CENTRO
51440 51440
724 6900775 724 6900775
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
NA
NA
NA NA
NA NA
NA NA
NA NA NA NA
NA
INFORMACION ADICIONAL
iEl ingreso debe ser semanal, mensual o anual?
RESPUESTA: Depende de comeo lo solicite el ciudadano?

¢Existe condonacion del documento?

RESPUESTA: Solo con autorizacion del Presidente Municipal
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¢Se puede realizar el tramite hacia un menor de edad?

RESPUESTA:

Si solo con autorizacion del tutos y copia de identificacién oficial del mismo.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO:

M

LIC. MARIA JOSE HERNANDEZ BENITEZ <
NOMBRE COMPLETO

FECHA DE ACTUALIZACION:

2029~

SECRETARIA
PEL AYUNTAMIERTO



