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MEXICO Actualizacion afio 2026

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

SA-02

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 121 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México
Articulo 21 Fraccion Vy X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México

Constancia de |dentidad

90 dias
después
de su
expedicién.

fotografia

Cuando el Habitante del Municipio no cuente con algin documento que acredite su identidad con

| PERSONAS FiSICAS

1 Identificacion oficial vigente 2: : t‘m%”o ,91,' frahj(:lorl ,X c:e la
| 2. Actade nacimiento & R ey Organica Municipa
| 3, Una fotografia tamano infantil Si No Cédigo Financiero  del
l 4,  Cubrir el pago correspondiente Estado de México vy
1 Municipios.  Articulo 3,

Fraccion |
: PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NA NA NA NA
| INSTITUCIONES PUBLICAS
NA NA NA NA

La secretaria hace la orden de pago

de tesoreria

El Ciudadano solicita los requisitos e informacién sobre la constancia de identidad

La secretaria da atencién al ciudadano e informa sobre los requisitos que se requieren.
L a secretaria recibe la documentacion requerida

La secretaria revisa que la documentacidn este completa
Si la documentacién esta completa se pasa al punto 7

Si la documentacion no esta completa, se devuelve al ciudadano para que la complete

La secretaria entrega el recibo de pago correspondiente al ciudadano para que acuda a la ventanilla

La secretaria realiza la constancia de identidad
Se firma vy se sella la constancia de identidad

El ciudadano realiza el pago en ventanillay entrega el recibo ya pagado
La secretaria entrega la constancia al solicitante
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Plaza Venustiano Carranza
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13.  Seimprime la constancia al reverso de la copia del acta de nacimiento y se anexa junto con el recibo
de pago
14. Finalmente se archiva en la carpeta correspondiente

1dia habil

Cédigo Financiero del Estado de México y

7 R i
Municipios. Articulo 3, Fraccién |

X

Tesoreria Municipal

NA

Cuando el Ciudadano no cumpla con todos los requisitos establecidos en la Ley Organica Municipal, no se podra
brindar el servicio

NA

Secretaria del Ayuntamiento

Lic. José Jaime Cuevas Castelan

Plaza Venustiano

r

Carranza
CENTRO COLONIA CENTRO
51440 (ol = 51440
6900775 724 6900775
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
NA
NA
NA NA
NA NA
NA NA
NA NA NA NA
NA
INFORMACION ADICIONAL
1 LPor qué es necesaria la fotografia?
RESPUESTA: Porgue con ella acreditamos la identidad de |a persona

2. ;Puedo colocar la foto después en mi casa?
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RESPUESTA: No, porque debe llevar encima el sello

3. (Existe condonacidn del pago?

RESPUESTA: Solo con autorizacién del Presidente Municipal
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