AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

LUVIANOS

“2022. Afio del Quincentenario de la Fundacién de Toluca, Capital del Estado de México™.

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

s ca recibe documentacién necesaria para el tramite de pasaporte, ino datos
biométricos tales como fotografias, huellas, firma y reconocimiento de iris al Sistema de Pasaportes, para
después enviarlos a la Delegacion Estado de México, Toluca para su elaboracion, devolviendo los

pasaportes a la oficina de enlace para su entrega.
Reglamento de pasaportes y del documento de identidad y viaj e, articulos 14 al 17.

Pasaporte Mexicano.

SI |NO |DIRECCION WEB N/A

Siempre que el ciudadano lo requiera.

PENAS FisICAS

1. Agendar una cita al nimero de teléfono
800 80 10 773 y acudir personalmente a
la hora y fecha sefialada.

2.Hoja de confirmacién de cita.

3.Hoja de datos complementarios (llenar y
presentarla el dia de su cita).

4.Clave unica de Registro de Poblacién
(CURP)

5. Documento que acredite su nacionalidad
mexicana como puede ser el acta de
nacimiento certificada o su equivalente,
(el registro de nacimiento debe ser
ocurrido dentro de los primeros tres afios
de vida de lo contrario la Secretaria
podra solicitar documentacioén
complementaria, por  considerarse
registro extemporaneo).

6. Adjuntar identificacion oficial vigente,
como puede ser: credencial de elector,
cédula profesional, titulo profesional,

Si

Si
Si

No

Si

Si

No

No
No

1 Simple

No

1 Simple

Reglamento de Pasaportes y del
Documento de Identidad y Viaje,
Articulo 14, tltimo parrafo.

Reglamento de Pasaportes y del
Documento de Identidad y Viaje, del
articulo 14 al 17.

Calle Pichardo Pagaza 2° Piso, Col. Centro, C.P. 51440, Luvianos, Edo. Méx. Tel: (724) 2520168,
mejora.regulatoria@luvianos.gob.mx
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cartilla militar liberada, credencial
INAPAM, carta de pasante, credencial
de servicios médicos, matricula
consular, carta de naturalizacion,
certificado de nacionalidad mexicana,
credencial nacional para personas coi

discapacidad.
7.Pago de derechos por la expedicion de Ley Federal de Derechos articulo 20,
pasaportes, realizado en ventanilla|g; No fraccion ILIIL y IV.
bancaria.
8.NOTA: También podrd solicitarse| }
cualquier otro documento que se|Si 1 Simple

desprenda al momento de la realizacion
del tramite, por razén de alguna
inconsistencia o irregularidad en la
documentacion y que se requiera como
prueba adicional para demostrar
fehacientemente su nacionalidad e

identidad ante la S.R.E.

9.En caso de registro extemporaneo para Reglamento de Pasaportes y del
mayores de edad (el solicitante podra|Si 1Simple  |Documento de Identidad y Viaje,
presentar cualquiera de los documentos articulo 15.

que a continuacion se enlistan: Acta de
matrimonic de padres, acta de hermano
(a) mayor (que no sea extemporaneo),
acta de padre o madre, documento
migratorio de madre extranjera,
certificado de primaria conciuida entre
12 y 14 afios).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NA I NA | NA ' NA
INSTITUCIONES PUBLICAS

[ NA | NA I NA

Fundamento juridico: Adicionalmente por cada

3 afios tramite que se realice en la ofici ¢
e Pago completo 1.470 o— .._.L...c.l b Ao D AN AN “"?Ea:ﬁi‘gﬁe_nerafa_
- Beneﬁcio del SO%de descuenlﬁ 735 Uli VUULU CAlULa UC -D"I"U'U.UU \_buﬂu.urxuut.uo .

6 afios pesos) por la prestacion del servicio, la oficina
. Pago:omplcto 2000 proporcionara al usuario (a) la orden de pago
* Beneficio del 50 % de descuento 1000 : : .

Wi, Y correspondiente para realizar _dlchq pago.
o Pago completo 3505 NOTA: El derecho federal (vigencia del
® Beneficio del 50 % de descuento 1755 pasaporte) y el municipal (cuota municipal), se

pagan por separado.
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EN LINEA
TARJETA DE TARJETA
EFECTVO | X créomo| MA| pepesrro | NA (POR;AAGL c?s? NA

Bancos, En Linea (Portal de Pagos) y Otro.

as-| Derecho Municipal: Esta cuota se paga en Tesoreria Municipal.

Oficina mumclpal de enlace de la secretaria de relaciones Oﬁcma mummpal de enlace dela
exteriores. secretaria de relaciones exteriores.
Andrea Natividad Jaquez Carbajal
G: | caLLE: | Plaza Venustiano Carranza [No.NT. v exT: | S/N
coona: | Centro [ MunicipiO: | Luvianos, México.
: 151440 De 9:00 a 16:00 horas de Lunes a Viernes

724 2520395 sre.luvianos@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO. INT. Y EXT.: NA

MUNICIPIO:

| Hoja de datos complementarios.

INFORMACION ADICIONAL

~11. ;Quién més puede recoger mi pasaporte y cunto tiempo tengo para recogerlo?

Tratandose de mayores de edad, solamente puede recogerlo el interesado y debe ser
en un periodo menor a 30 dias naturales a partir de la fecha de expedicién del
pasaporte, presentando su identificacion oficial y recibo de derecho municipal
pagado.

| 2. ;La oficina de enlace con la Secretaria de Relaciones Exteriores de Luvianos
cuenta con una pagina web para consulta de informacién sobre el trémite de

Calle Pichardo Pagaza 2° Piso, Col. Centro, C.P. 51440, Luvianos, Edo. Méx. Tel: (724) 2520168,
mejora.regulatoria@luvianos.gob.mx
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__ | pasaporte?

Si, Luvianos.gob.mx

= | 3. ;Debo presentar la orden de pago municipal para recoger mi pasaporte?

No, al momento de la recepcion de documentos ya fue realizado el pago de derecho
municipal.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
ELABSRO;
Qz/j@ '

NA
» vi ENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
e WM!CWAL DE ENLACE
Y DEABEACIONES ExTERIORES [TRE )
Oyuki Sanchez Baldovinos i ‘,} Rrdres Nttt faques Carbafal=—smeml, ) SRR |
Suplente de oficina I Titular de B Bideab GhRipdi@cenhcedy I ¢ . )

secretaria de relaciones exteriores.

Calle Pichardo Pagaza 2° Piso, Col. Centro, C.P. 51440, Luvianos, Edo. Méx. Tel: (724) 2520168,
mejora.regulatoria@luvianos.gob.mx
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