AYUNTAMIENTO DE

LUVIANOS

2019-2021

“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

MANUAL DE ORGANIZACION DE

SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
DE LUVIANOS
2019-2021

Agosto 2021.



AYUNTAMIENTO DE

LUVIANOS

2019-2021

“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

© Ayuntamiento Constitucional de Luvianos, 2019-2021.
Direccion de Seguridad Publica y Transito Municipal

Plaza Venustiano Carranza No. 1, Col Centro, Luvianos, México C.P. 51440

Teléfonos (01 724) 25 2-09-18

dir.sequridadpublica@Iluvianos.gob.mx

Direccion de Seguridad Publica y Transito Municipal
Agosto de 2021.

Impreso y hecho en Luvianos, México.


mailto:dir.seguridadpublica@luvianos.gob.mx

AYUNTAMIENTO DE

LUVIANOS

2019-2021

i)

“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México’

INDICE
[ oYY o - ol o DTS PSSR PP PRSP 4
ANTECEUBNTES ...ttt ettt ettt e s bt e s bt e s at e sat e et e e bt e s bt e saeesa bt eab e e bt e beeabeeeseesaeeeateenbeesaeesanenas 5
Y ETg oo T g T [ olo T TSPV PTOUPTOPPPT 6
ALTIDUCIONES .. ettt ettt ettt e sttt e s bt e e st e e s bt e e sabee s be e e st e e sabeeesaseesabeesaseeesabeeenbeeesnseesaseeesareesn 7
(0] o T H A e Yo [ 1Y, =T o U T S SRS 7
IVHISTON ..ttt ettt et e bt e e bt e s bt e e at e et e et e e b e e s bt e ea et e aE e ekt e bt e eh e e eat e et e et e e bt e abeeeneeeateentean 8
VSTON 1ttt ettt ettt et b e e bt e e st e e bt e e e a b e e s b et e ea b e e s bt e e bee e e be e e bt e e nbeeebeeesabeeeabeeeanteesbeeanns 8
EStrUCEUNa OrZaANICa . ueeeeiiieiitideereeeesieiiiteeeeeeeeseessaH0eaeeeeissennss i haoanaeeesnnssseessasassssnssbosessesesenssssssseseeesnnsssrssseees 9
Ol BaNIEIAMA . ceiiiiiiiiiiiiieeeee s e s it eeeeee s e e g oo 554 £ Ty o8 o § 8§58 oS Re 8B sS4 4E A h e e e e e e s ademnbaaaeeesssanunsseneaeeessnnnsnnnee 10
Y Yoz e [ 0 a1V ] ol o1 o TS e S U S SRR 11
(@ ToTo [UTE30 [IN] o] Tor- ol o] o S e 1A L {1 S 0 SRR 11
Objetivo y Funciones de la Direccion de Seguridad PUbHEa.. o et 12
FUNCIONES: ..eeiiiiiiiiiiicctiit bt bbb Borth e R T b, 12
Secretario TECNICO ..couueervrrboresbe bt e Tt T i bbbt 13
UL Lol o] o T=T -3 PPN PO orrorrorrrrovrorrrres SURN v oo Wrstios BN DY Sovovrmrovrormrerron NUOURR N ST TT TR PRPROTTPTN 13
JEFE A TUINO .t ettt ettt s S sat e st et e st e e bt e ebeesheesaba e bt e bt e beenbeesbeesmeeenteentean 15
LU a1 o g =T S L R e S v e R PP 15
POlICIa oo LR R RN T B 16
Funciones: ......cccvvvvveene.. Xl NG - o000 LA AL L LT S 0 T . o e, 16
V11 Te T IO o SO TR S e BTSSP TUUTO PO PROURRPPRR 17
FUNCIONES: .ottt 00 s aiine e Tt e e et sr e sra e sbe e an e sna e e 17
[ =T ot {01 T TP PPTPP 18
V11 Te Yol o 13 W PP R O PPOPROPRRPRRT 19
HOja de aCtUAIIZACION. ............ooiiiiieceee et et e et e e et e e et e e e e eaaae e e e ataeeeesnsaeeesensraeanan 20



AYUNTAMIENTO DE

LUVIANOS

2019-2021

“2021. Ao de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

Presentacion

En el actual Manual de Organizacion se define lo concerniente a las Funciones y
Atribuciones de la Seguridad Publica del Municipio de Luvianos, debidamente
fundamentadas y motivadas juridicamente con un Marco Normativo. Es preciso focalizar
la importancia del cumplimiento de Servicios que de estas resulten, ya que sin duda
garantizan la Paz y el Orden Publico dentro del territorio del Municipio.

Se realiz6 el Manual de Organizacién con una estructura de_organizacion moderna y
eficiente, en el contexto de una gestién publica basada en resultados, éste precisa las
funciones que deben realizar las'unidades 'administrativas; define responsabilidades,
prevé la duplicidad de las funciones; y sirve de guia y orientacién para quienes desean
conocer la funcionalidad de la Direccion de Seguridad Publica y Transito.

En la primera parte del/Manual se describen los. apartades que le dan sustento legal y
administrativo, como es el caso de los antecedentes, base legal, mision, vision, objetivo
y atribuciones; en la segunda parte, se menciona la parte organizacional y funcional,
como es la estructura organica, organigrama,-objetivo y funciones; y finalmente, se da a
conocer la autoridad y responsabilidad que le da validez como es el directorio y
validacion.

Con esto se contribuye a la efectividad del gobierno, pues se’logra la eficiencia de sus
procesos administrativos y eéstos impactan en la calidad de los servicios publicos con lo
que se alcanza mayor transparencia y satisfaccion ciudadana.

Con estricto apego al Derecho y respeto a los Derechos Humanos se cumple y se motiva
con la profesionalizacion de los elementos, para que asi de esta manera se reflejen los

resultados a través de la disminucién del indice Delictivo, en beneficio de la sociedad.
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Antecedentes

La tarea de preservar y mantener la paz social, ha sido una de las funciones primordiales
del municipio, muestra de ello, es que durante la primera administracion Municipal han
contado con &reas para atender dicha encomienda. El primero de enero de 2002, se creo
la Comisaria de Luvianos, la cual estaba integrada por 15 elementos quienes contaban
con capacitacion elemental en la materia, para dar solucion a los problemas que en ese
momento afectaban a la sociedad.

El 04 de febrero al 30 de marzo de 2002, surge la Academia de Policia, la cual inicia
funciones con un curso de formacién basica para la policia municipal, con el objetivo
fundamental de formar nuevos.elementos. que-anteriores se.integraran como policias
preventivos.

Durante las administraciones la direccién.-de seguridad publica municipal, tuvo como
mision fundamental velar por la seguridad de-~los luvianenses, salvaguardando su
integridad fisica y moral, por medio de la‘coordinacion de los servicios de respuesta de
emergencia y prevencion del delito, asi‘como prevencion-de-ilicitos y otros adversos al
orden publico, a través de la vigilancia del territorio de este municipio e implementacion
de tacticas operacionales afectivas gue promuevan la paz y el orden social, contando con
un titular denominado Director de quien dependian los elementos de seguridad publica
municipal.

En el afio 2018, se creo la Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad
Publica, asi mismo empez6 con sus funciones.

Posteriormente en el afio 2019, empez6 a funcionar el transito en la cabecera municipal
de Luvianos.

Por lo anterior expuesto se entiende que los cuerpos policiacos constituidos en
determinada época, se preocuparon por aumentar su capacidad para eficientar los
servicios que brindaron a la ciudadania, para con ello lograr proteger de manera mas

eficaz a la sociedad.
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Marco Juridico

Marco legal

4+ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917 Sus Reformas y Adiciones

4+ Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; Aprobada el 31 de
octubre de 1917, sus Reformas y Adiciones

4+ Ley Organica Municipal del Estado de México; publicada el 02 de marzo de 1993,
sus reformas y adiciones

+ Ley de Seguridad del Estada!de!México; publicada el 19 de octubre de 2011, sus

reformas y adiciones

¥+

Caodigo Nacional de Procedimientos Penales; publicado el 05 de marzo de 2014,
sus reformas y adiciones

Reglamento Interno de los Servidores-Publicos del Ayuntamiento 2019-2021.
Plan de Desarrollo Municipal 2019-2021.

Bando Municipal de Luvianos 2021;y

-+ F F

Las deméas disposiciones juridicas aplicables.



AYUNTAMIENTO DE

LUVIANOS

2019-2021

“2021. Ao de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

Atribuciones
Bando Municipal de Luvianos 2021

CAPITULO IV
De la Seguridad Publica, Transito y Vialidad
Articulo 90. ElI Ayuntamiento establecera las bases para la organizacion vy
funcionamiento del servicio publico de seguridad y el Presidente Municipal sera
responsable de los cuerpos municipales de seguridad, en coordinacion con el Sindico
Municipal. La actuacion de los integrantes de los cuerpos de seguridad publica municipal
se sujetard a los principios constitucionales de legalidad, eficacia, integridad,
profesionalismo, institucionalidad y honradez, para preservar la integridad fisica de las

personas, asi como su patrimonio, el orden,la meoral y la tranquilidad publica.

Articulo 92. Las atribuciones del Ayuntamiento enl materia‘de seguridad publica son: I.
Reglamentar todo lo relativo a la seguridad publicasmunicipal con apego a los establecido
en la Constitucién Federal y a las Leyes Federales y Estatales aplicables; Il. Dotar a la
policia y érganos auxiliares de los recursos materiales indispensables para realizar las
funciones de policia y apoyo a la administracién_de justicia municipal; Ill. Seleccionar y
capacitar permanentemente a los miembros,. que, conforman ‘el cuerpo de policia
municipal; 1V. Administrar y mantener en operacion el centro de vigilancia y detencion

municipal;

V. La Oficialia Calificadora dara a conocer las sanciones administrativas por infringir los
preceptos establecidos por el presente Bando.

VI. Aprobar ante Cabildo a propuesta del Presidente Municipal la designacion de los
titulares de los érganos encargados de la seguridad publica municipal, para asegurar el

pleno disfrute de las garantias individuales, la conservacién del orden y la tranquilidad.

Objetivo del Manual

Proporcionar en forma ordenada la informacion de los objetivos, funciones vy

responsabilidades, de las areas que integran la Direccién de Seguridad Publica y Transito
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Municipal, a fin de optimizar los recursos y funciones encomendadas a cada una de las

areas que la conforman.

Mision

Preservar y mantener el orden publico y la paz social para proteger la integridad fisica,
los derechos y los bienes de los Luvianenses, a través de la formulacién e
implementacion de programas y acciones coordinadas entre los tres 6rdenes de gobierno

y la ciudadania, para combatir a la delincuencia y prevenir la comision de delitos.

Vision

Ser una Dependencia que se distinga-por-fortalecer continuamente la confianza y
participacion ciudadana mediante la implementacion de politicas que provean la garantia
de los derechos humanos, la integridad fisica de las personas y su patrimonio, a través
de una policia profesional, eficiente y responsable en sus métodos de trabajo y sistemas

de inteligencia policial.
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Estructura Organica

1.1. Director de Seguridad Publica y Transito Municipal.

1.1.1. Secretario Técnico.

1.1.2. Jefe de turno.

1.1.3. Policias.

1.1.4. Vialidad y transito

o

N>




AYUNTAMIENTO DE

LUVIANOS

2019-2021

“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

Organigrama

LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL DE LUVIANOS

DIRECTOR DESEGURDAD
PUBLICA Y TRANSITO
MUNICIPAL

SECRETARIA DE SEG. SECRETARIO TECNICD

PUB.

IEFEDE TURND &

ENCARGADO DE TURNOB

ASPIRANTE POLICiA ASPIRANTE

MUNICIPAL
¥

ASPRANTE ASPRANTE
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Objetivo y Funciones de la Direccion de Seguridad Publica

Objetivo:

Llevar a cabo el cumplimiento de las funciones de la direccion y de auxilio a la poblacion

para la vigilancia, prevencion de delitos, proteccion de la paz y tranquilidad publica del

territorio y localidades municipales.

Funciones:

*

Orientar e investigar la actuacion y cumplimiento de los servicios establecidos a
cada uno de los elementos;

Participar y proponer acciones, que, contribuyan a la mejora del cumplimiento de
los objetivos de la seguridad publica del municipio;

Reportar, controlar y aprobar, el actuar.del cumplimiento de los servicios;

Ajustar y coordinar los operativos'y medidas de_prevencién, concernientes al
mantenimiento de la paz y el orden_publico;

Tramitar y supervisar las medidas administrativas con apremio al desacato o
incumplimiento de la actuacién de'los palicias; y

Las demas que le confieran a este manual y otros ordenamientos legales
aplicables.

Ejecutar el funcionamiento administrativo y operativo de la Direccion de Seguridad
Publica y transito Municipal,.vigilando que se cumplan las reglas y disposiciones
establecidas para el manejo de cada una de las-acciones vinculadas con la
prevencion y combate de la violencia'y delincuencia.

Establecer mecanismos de control para garantizar el cumplimiento y desempefio
de las funciones asignadas al personal operativo de la direccién, evitando acciones
de corrupcion y abuso de autoridad con el proposito de cumplir con los principios

y valores constitucionales que rigen la administracion municipal.

12
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+ Salvaguardar la vida, la libertad e integridad de los vecinos y habitantes del
Municipio, y en su caso, de los transeuntes y extranjeros que se encuentren en el
territorio del Municipio, con apego al respeto de los Derechos Humanos;

+ Preservar el orden publico y la paz social;

.

Velar por el patrimonio de la poblacion del Municipio;

+ Fomentar en la sociedad valores culturales y civicos, que induzcan el respeto a la
legalidad y al bien comun;

+ Acudir al llamado de auxilio y/o emergencia cuando la ciudadania lo solicite;

+ Poner a disposicién inmediata del Ministerio Publico a los infractores que cometan
algun delito;

+ Asegurar a los individuos.que contravengan-las disposiciones administrativas del
presente Bando;

+ Poner a disposicion del Oficial Calificador.a los asegurados a efecto de imponerle

una sancion administrativa.correspondiente.

Secretario Técnico
Objetivo:

+ Estipular lo correspondiente a las actividades administrativas, asi como dar
seguimiento a la tramitacion‘entre la Direccion de Seguridad Publica y las

dependencias correspondientes.

Funciones:

+ Proponer al Presidente la agenda de asuntos a tratar en las sesiones del Consejo
Municipal;

+ Elaborar las actas de las sesiones;

+ Elaborar y proponer al Presidente del Consejo, los Programas Municipales de
Seguridad Publica y Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia con
Participacion Ciudadana;

13
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Coadyuvar con el Contralor Interno Municipal en la evaluacion del cumplimiento
de los acuerdos y resoluciones del Consejo;

Informar periédicamente al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica sobre el estado que guardan los asuntos a su cargo;

Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de Confianza y verificar que
el estado de fuerza municipal y servidores publicos obligados cumplan con lo
previsto en materia de control de confianza;

Ser el enlace ante el Centro de Informacién y Estadistica del Secretariado
Ejecutivo y proveer la informacién que le sea solicitada;

Fungir como enlace ante el Centro de Prevencion del Delito del Secretariado
Ejecutivo y coordinarse para la ejecucion y evaluacion de programas, politicas y
estrategias en la materia, asijcomo jproveer informacion que le sea solicitada;
Fungir como enlace ante la Direccion General de Planeacion, Seguimiento y
Evaluacion del Secretariado Ejecutivo, para la supervision sobre el avance fisico-
financiero correspondiente al ejercicio “de recursas provenientes de fondos y
subsidios de origen federal, estatal_ o municipal aplicados a la prestacion del
servicio de seguridad publica y la prevencion de la violencia y la delincuencia;
Dar seguimiento puntual a las sesiones-y-acuerdos de las Comisiones Municipales
para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacion
Ciudadana, Comision de“Planeacion y Evaluacion, Comisién Estratégica de
Seguridad y Comisién de Honor y Justicia;

Fungir como enlace ante la-Secretaria-de-Seguridad para dar seguimiento al
registro y actualizacién'de lalicencia colectiva parala portacion de armas de fuego;
XIl. Brindar atencion y orientacion permanente a la ciudadania sobre solicitudes,
guejas y denuncias;

Fungir como enlace ante la Universidad y coadyuvar con el Comisario o el Director
de Seguridad Pdudblica para mantener en permanente actualizacion vy
profesionalizacion al estado de fuerza municipal,

Fomentar entre la poblacion la cultura de la denuncia e implementar acciones para

la difusion de los medios a su alcance para tal fin;

14
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Implementar una estrategia de difusion sobre las actividades del Consejo,
priorizando acuerdos tomados, asi como el seguimiento y cumplimiento de los
mismos; XVI. Proponer y asesorar al Consejo en materia de politicas, lineamientos
y acciones para el buen desempefio de sus actividades;

Integrar, conservar y mantener actualizado el archivo de los asuntos del Consejo,
estableciendo y responsabilizdndose de su sistema de administracion y consulta;
Proponer al Consejo Municipal la celebracion de convenios de cooperacion,
coordinaciéon y apoyo con entidades del sector publico y privado, asi como
universidades y organizaciones de la sociedad civil, que contribuyan a la
consecucién de los fines de la seguridad publica y del Consejo Municipal,
Promover la capacitacion de los integrantes. del Consejo Municipal y demas
personal del municipio relacionadao iconsla seguridad publica, la prevencion social
de la violencia y la'delincuencia y la participacion ciudadana;

Remitir al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal.-de Seguridad Publica copias
certificadas de las actas de las sesiones del Consejo-Municipal;

Las deméas que le confieran las normas‘juridicas aplicables.

Jefe de Turno

Objetivo:

Asumir la responsabilidad de'la coordinacién y seguimiento del conjunto de los servicios

operativos en su turno de trabajo en estrecha colaboracién con los mandos de los

diferentes servicios policiales en.cada turno de trabajo.

Funciones:

+
*
*

*

Ejercer las funciones que le delegue el Director de Seguridad Publica;

Velar por el correcto funcionamiento del Turno de Servicio Asignado;

Coordinar el funcionamiento de todas las Unidades Operativas de la Direccion de
Seguridad Publica; en su turno;

Dirigir las reuniones del Servicio que se produzcan en su turno de trabajo;

15
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+ Dirigir y supervisar el cumplimiento de las Ordenes del director de Seguridad
Publica y transito municipal;

+ Informar a los jefes de los distintos servicios, grupos o unidades, asi como al
Director de Seguridad Publica, de cualquier incidencia ocurrida en el Municipio;

+ Mantener comunicacién, coordinacion y colaboracién con los mandos operativos
de otras Fuerzas y Cuerpos de Seguridad que desarrollen responsabilidades y
tareas similares en el término local; y

+ Las demas que le confieran a este manual y otros ordenamientos legales

aplicables.
Policia
Objetivo:

Dar cumplimiento con las actividades que garanticen la tranquilidad social y la seguridad
dentro del territorio municipal con estricto. apego al.Derecho, Equidad de Género y la no
Discriminacién, con el fin de Prevenir el Delito, bajo los principios de Legalidad,
Objetividad, Eficiencia Honradez'y Respeto a los Derechos Humanos.

Funciones:

£ Cumplir con el Roll| de‘servicios (operadores de radio, armero, guardias,
conductores, escoltas,, recorridos pie a tierra) que/ establecera el superior
jerarquico, asi comao los ordenamientos-que-se susciten con caracter de urgencia;

+ Reportar todas y cada una de las actividades realizadas en cumplimiento de su
servicio;

+ Realizar los tramites correspondientes al Informe Policial Homologado en las
Puestas a Disposicion ante el Ministerio Publico y Juez Conciliador;

+ Brindar apoyo y auxilio inmediato a quien lo necesite, en caracter de flagrancia se
dara prioridad a la actuacion, en caracter de reporte se confirmara de la misma

manera,; y

16
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4+ Las demas que le confieran a este manual y otros ordenamientos legales

aplicables.

Vialidad
Objetivo:

Salvaguardar el orden publico y la circulacion vehicular en las diferentes calles y
avenidas del municipio, para prevenir percances vehiculares y proteger a los

transeuntes.

Funciones:

l. Dictar las medidas.necesarias para la administracion, vigilancia y control de
transito en las vias publicas del Municipio;

Il. Establecer las restricciones para-€l transito de vehiculos en la via publica, con
el propdsito de agilizar la circulacién de-los mismos; y con ello salvaguardar la
seguridad de los peatones, como'de sus-bienes;

II. Dirigir y supervisar-la capacitacion'de los-elementas activos del cuerpo de
seguridad, como los de nuevo ingreso;

V. Elaborar un programa de educacion vial dentro del Municipio;

V. Conformar comités para la proteccion y seguridad de instalaciones escolares;
VI. Suscribir los acuerdos o convenios necesarios con.Palicia'y Transito Estatal;
VIl. Y las demas que disponga la Ley, asi.como las que determine el Ayuntamiento

0 en su caso el presidente Municipal.

17
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Directorio

C. ALFREDO JAIMES BENITEZ
Presidente Municipal Constitucional

Profa. Ma. Del Carmen Araceli Olivares Orozco.
Sindico Municipal

Secretario Del Ayuntamiento
C. Antonino Duarte Diaz

C. Senovio Hernandez Josemaria
Primer Regidor

Profa. Iris Portillo Arellano
Segunda Regidora

C. Miguel Lépez Jaimes
Tercer-Regidor

C. América Martinez Reyes
Cuarto Regidor

Lic. Manuel Jaramillo-Jiménez
Quinto Regidor

C. Gregoria Casiane Suarez
Sexta Regidora

C. AlfredorAguilardaimes
Séptimo, Regidor

C..Yeinni-Larissa Maldonado Jaimes
Octavo Regidor

C. Benjamin Dominguez Arce
Noveno Regidor

C. Erika Carbajal Benitez
Décima Regidora

C. Salomén Hernandez Toribio
Director de Seguridad Publica
y Transito-Municipal
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Validacion

C. Alfredo Jaimes Benitez
Presidente Municipal Constitucional
De Luvianos, Estado, México

C.-Antonino-Duarte-Diaz
Secretario del Ayuntamiento

C. Rafael\Bernal Arcadio
Coordinador General Municipal'de Mejora Regulatoria

C. Salomon Hernandez Toribio
Director de Seguridad Publica'y Transito
Municipal de Luvianos
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“2021. Afio de la Consumacion de la Independencia y la Grandeza de México”

Hoja de actualizacién.

Primera Edicion 30 de Agosto de 2021.

Se realiza el Manual de Organizacién, se aprueba por el
Comité Interno el 14 de Septiembre de 2021, se aprueba
por la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria de
Luvianos el 29 de Septiembre de 2021 y por Cabildo el 10
de Octubre de 2021.
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