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CATALOGO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS.

LUVIANOS
DEPENDENCIA N/P NOMBRE DEL TRAMITE Y/O SERVICIO
. Sindicatura 1. | Audiencia Publica
Municipal
2. | Constancias de inhumacién y defuncion.
. Oficina 3. | Pasaporte mexicano ordinario para mayores de edad,
Municipal de primera vez.
Enlace de la
Secretaria de 4. | Pasaporte mexicano ordinario para menores de edad,
Relaciones primera vez.
Exteriores.
5. | Renovacion de pasaporte mexicano ordinario, mayores de
edad.
6. | Renovacion de pasaporte mexicano ordinario, menores
de edad.
7. | Renovacion de pasaporte mexicano ordinario por
extravio, mayores de edad.
8. |Renovacion de pasaporte mexicano ordinario por
extravio, menores de edad.
lll. Direccién de 9. | Solicitud de seguridad en las escuelas y edificios publicos.
Seguridad 10. | Atencién a llamadas de auxilio
Publica 11. | Solicitud de traslados a centros de rehabilitacion.
Municipal 12. | Solicitud de seguridad y vigilancia en eventos publicos y
sociales.
IV. Direccion de 13. | Solicitud de proyectos para abrir o ampliar un negocio
Desarrollo
Econdémico 14. | Cursos de capacitacion para el trabajo
15. | Solicitud de microcréditos para hacer crecer un negocio
. Subdireccion de 16. | Refrendo y licencia de funcionamiento comercial
Gobernacion 17. | Permisos para eventos
Municipal 18. | Expedicion de constancias sanitarias.
19. | Constancias para visa
20. | Constancias para comerciantes.
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V. R:::::::; : ; & &l. Apoyo con material de limpieza para las instituciones
escolares y edificios publicos.
22. | Solicitud para la realizacién de servicio social y practicas
profesionales.
VI. Direccion de 23. | Credencializacion de alumnos.
Educacién y , :
Cultura 24. | Solicitud para rehabilitacion e infraestructura de las
escuelas
25. | Préstamo de libros en las bibliotecas del Municipio.
26. | Preparatoria en linea (BGDC Y UNAM)
27. | Licenciaturas en linea (UDEMEX)
28. | Maestrias en linea (UDEMEX/ETAC/UIM)
29. | Doctorado en linea (Universidad abierta de SLP)
30. | Préstamo de las instalaciones de la casa de cultura
31. | Inscripcién de alumnos a talleres
VIl. Direccién de 32. | Mantenimiento a los centros de esparcimiento publico
Servicios Municipal (Manejo de arbolado y areas verdes urbanas).
Puablicos. 33.
Mantenimiento de escuelas.
34. | Solicitud de apoyo para eventos especiales y sociales
35. | Suministro y rehabilitacién de luminarias en el municipio.
36. | Recoleccion de residuos sélidos urbanos en el Municipio.
37. | Control y asignacién de tumbas en los panteones.
38. | Mantenimiento a vialidades del municipio.
VIIl. Instituto 39. | Apoyos a peticiones de equipo deportivo.
Mexiquense de
Cultura Fisica y 40. | Apoyo con traslados de equipos para participaciéon en
Deporte de torneos.
Luvianos i ’ . ' i
41. | Se brindan las instalaciones a instituciones educativas
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42. | Se realizan torneos categorias(libre, veteranos, femenil)

43. | Inscripcion a la escuelita del deporte categoria infantil en
el Municipio.

44. | Mantenimiento a los distintos campos y unidades
deportivas del municipio.

45. | Premiaciones para torneos realizados de futbol 7 y 11,
volibol, basquetbol, ciclismo y carreras (varios a
realizarse)

IX. Coordinacion de 46. | Apoyo vial en eventos deportivos, civicos y sociales.
Proteccion Civil.

47. | Control y combate de incendios urbanos y forestales.

48. | Desrame o derribo de arboles.

49. | Apoyo vial en accidentes carreteros

50. | Apoyo en inundaciones pluviales

51. | Exterminio y/o control de enjambres.

52. | Monitoreo de zonas de riesgo

53. | Visto bueno para apertura de unidades econémicas

54. | Apoyo de evacuaciones

X. Tesoreria 55. | Cobro de impuesto predial.

56. | Cobro por tramite de pasaporte.

57. | Cobro de derecho de uso de vias y areas publicas para el
ejercicio de actividades comerciales y de servicios,
puestos fijos y semifijos.

58. | Cobro de derecho de uso de vias y areas publicas para el
ejercicio de actividades comerciales y de servicios para
juegos mecanicos.

59. | Cobro de derechos por la expedicion o refrendo anual de
licencias para la venta de bebidas alcohélicas al publico a
los puestos fijos.
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60. | Pago del impuesto sobre adquisicion de inmuebles y otras
operaciones traslativas de dominio.

61. | Expedicion de certificaciones traslativas de dominio que
no causen el impuesto correspondiente.

62. | Actualizacion al padrén catastral derivado de cambios
administrativos.

83. | Levantamiento topografico catastral y verificacion de
linderos de contribuyentes.

64. | Certificacion catastral
de plano manzanero, clave, clave y valory constancia de
identificacion de contribuyentes.

Xl. Secretaria 65. | Constancia de Ingresos

66. | Constancia de bomba de riego

67. | Constancia de Identidad

68. | Constancia de Origen

69. | Constancia de Productor agropecuario

70. | Constancia Domiciliaria

71. | Registro y refrendo de patentes

a. Registro Civil 72. | Registro de Nacimiento de hijos

73. | Matrimonios

74. | Divorcios

75. | Defunciones

76. | Expedicién de actas certificadas

77. | Transcripcion de hechos y actos del estado civil de
mexicanos en el extranjero.

78. | Busqueda en los libros

b. Unidad de 79. | Registro para la pre cartilla militar.
reclutamiento
c. Oficialia 80. | Acta de hechos
Mediadora 81. | Acta informativa
Conciliadora 82. | Acta de extravio
83. | Autorizacioén para viajar al extranjero
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84. | Carta poder

85. | Constancia de concubinato

86. | Contrato de compra venta

87. | Contrato de arrendamiento

88. | Convenio de mutuo acuerdo

89. | Convenio civil entre particulares

90. | Invitaciones de conciliacion (consentimiento informado y

asesorias)
Xil. Direccién de 91. | Conferencias de Alcoholismo y Drogadiccion
Desarrollo 92. | Participaciones de canto en eventos
Social 93. | Atencién y asesoria a jovenes

94. | Solicitud de material para deporte

95. | Apoyo con material subsidiado

96. | Solicitudes de material para la vivienda.

97. | Brindar informaciébn sobre el programa becas Benito
Juarez.

98. | Brindar informacion sobre el programa Adultos Mayores.
09. | Visitas domiciliarias para detectar necesidades y
brindarles apoyo de cualquier tramite y/o servicio.

100.| Atencion ciudadana para informar sobre tramites y
servicios de la dependencia.

a. Consejo 101.| Atencién a mujeres victimas de violencia.
Municipal de la 102.| Beca a madres adolescentes para terminar su educacion
Muijer. Secundaria.
103.| Apoyo a mujeres que necesitan el tramite de pension
alimenticia.
Xlll. Sistema DIF 104.| Constancia medica
a. (Medicina 105.| Hoja de referencia
General) 106.| Certificado medico

107.| Orientacion medica
108.| Toma de presion arterial t/a
109.| Consulta general

110.| Platicas (planificacion familiar, infecciones respiratorias y
diarreicas en menores de edad)

b. Sistema DIF 111.| Altas y bajas de registro de desayunos de DEC y DEF en
(PRAAME) la base de datos
112.| Entrega de desayunos escolares a las instituciones
educativas y levantamiento de las actas.

c. Sistema DIF 113. Credencial de INAPAM Y CAM
(Adulto Mayor) 114. Altas y bajas de los grupos de INAPAM Y CAM
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d. Sistema DIF 115. Solicitud de apoyos funcionales y especiales
(Enfermeria) 116. Becas de discapacidad.
117. Orientacién y platicas de promocion y prevencion de
la salud.
118. Realizar actividades de enfermeria general (toma de
signos vitales, inyecciones y curaciones.)
119. Procuracion de fondos: gestion de medicamentos y
tratamiento.
e. Sistema DIF 120. Constancias de apoyo social.
(Trabajo Social) 121. Estudios socioecondmicos
122. Orientacioén juridica, psicolégica y del adulto mayor.
123. Visitas domiciliarias.
124. Seguimiento a problemas intrafamiliares.
f. Sistema DIF 125. Terapia de lenguaje.
(Psicologia) e
126. Consulta psicologica
127. Seleccion de difusores municipales.
g. Sistema DIF 128. Reporte sobre vulneracion de los derechos de los
(Procuraduria) nifos, nifas y adolecentes
129. Dar seguimiento a nifios, nifas y adolescentes
migrantes y repatriado no acompafados
130. Otorgar asesoria juridica a la poblacién en materia
familiar
131. Patrocinar juicios de derecho familiar a la poblacion
de escasos recursos
132. Impartir sesiones sobre derechos de la nifez
133. Impartir platicas sobre convencion de los derechos a
padres de familia
h. Sistema DIF 134. Huertos familiares y escolares
(HC\)/RTA'WF CAMEX [ 135. | Talleres de produccion de hongo seta
CAVIN) 136. Paquetes de pollos
i. Sistema DIF 137. Consulta de odontologia
(Odontologia)
j. Sistema DIF 138. Consulta general de rehabilitacion
(Unidad de 139. Certificados de discapacidad
Rehabilitacion) ———
140. Terapia fisica
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XIV. Direccion de 141. Aretado de ganado bovino, ovino y caprino
Desarrollo 142. Vacuna de ganado bovino
Agropecuane 143. Solicitud de proyectos productivos
144. Solicitud de insumos agricolas
XV. Defensoria 145. Asesorias y capacitacion en materia de derechos
Municipal de humanos.
Derechos
Humanos. 146. Recepcién de quejas de derechos humanos.
XVIl. Consejeria 147. Asesorias Juridicas Personalizadas.
Juridica.
KVIIl.  Direccion  de 148. Permiso para derribo y la poda de arboles en el area
Ecologia y urbana.
medio ambiente.
149. Donacion de arboles a escuelas, delegaciones y
ciudadania para reforestacion.
150. Aviso sobre uso de fuego en terrenos forestales de
uso agricola.
(VIIl. Direccion de 151. Credencializacion de artesanos
Turismo
152. Constancia de prestador de servicios turisticos
153. Capacitacién turistica a los actores clave del turismo.
XIX. Direccion de 154. Permisos de licencias de construccion
Desarrollo
Urbano 155. Alineamientos y numero oficial
156. Autorizacién para realizar obras de modificacion,
rotura o corte de pavimento o concreto en calles,
guarniciones y banquetas
157, Constancias de no afectacion
1568. Licencias de demolicion.
XX. Direccion de 159. Reparacion de fugas de agua
Obras Publicas 160. Reparacion de drenajes
a. Subdireccion de =
161. Conexion de tomas de agua
agua y iy i
saneamiento. 162. Conexion de drenaje
163. Servicio de agua potable mediante camion cisterna
(pipa)
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Unidad de 164. Atencion al ejercicio de derechos de acceso,
Transparencia rectificacién, cancelacién y oposicion de datos
personales (arco).

165. Consulta publica y abierta de la informacion publica
de oficio del municipio de Luvianos a través del
sistema IPOMEX.

166. Atencion de solicitudes de informacion publica por
medio del sistema SAIMEX.

167. Atencion a recursos de revision en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica.

168. Pago de derechos en materia de servicios
administrativos relativos al derecho humano de
acceso a la informacién publica municipal y a la
proteccion de datos personales en posesion del
gobierno municipal.

NOMBRE CARGO
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